RIGAS ANGLU GIMNAZIJA

Zvardes iela 1, Riga, LV-1004, Talrunis 67612425, fakss 67612425,
e-pasts rag@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

2021.gada 8.janvart

Grozijumi 17.03.2021.

Grozijumi 31.08.2021.

Grozijumi 31.08.2024. Nr.GA-21-1-nts

Rigas Anglu gimnazijas darba organizacija attalinato macibu situacija

1. Informacijas apmainai ar skoléniem un skolénu vecakiem tiek izmantota e-klase, pedagogu
2. Sagatavos$anas macibu procesa organizacijai.
2.1. Katrs pedagogs:

2.1.1. Plano macibu procesu, paredzot, ka nepiecieSamais nodroSinajums
attalinatam macibam skolénam pamata ir: dators vai viedierice ar
interneta pieslégumu un tieSsaistes komunikacijas rikiem, macibu
gramatas un materiali, kas jau ir skoléna riciba, pierakstu burtnicas.
Atseviskos gadijumos tas var biit izdrukajamas darba lapas;

2.1.2. Macibu satura vadibai izmanto Ms Teams, 5.-12.klasu skoléniem
pielaujamas ar1 platformas skolo.lv un zoom, ievietojot visus digitalos
un digitaliz€jamos macibu materialus;

2.1.3. TieSsaistes stundas generé MsTeams (tas automatiski nonak skoléna
kalendara); tieSsaistes stundam, ja nepiecieSams, izmantojama arl
zoom lietotne vai e-klases videosazina;

2.1.4. Sastada macibu planu attalinato macibu dienai (macibu stundam)
skoléniem, lidz ieprieksgjas dienas vakaram veicot ierakstus e-klases
dienasgramata (melnraksts, kas redzams skoléniem), tajos noradot:
katras stundas organizacijas veidu un tematu, iesniedzamos darbus
(noradot iesniegSanas terminu), ja tadi paredzeti. TieSsaistes stundam
veic ierakstu telpas sadala (TS ar sakuma laiku), savukart stundas,
kuras pamata darba forma ir skolénu patstavigs darbs, norada
sasniedzamos rezultatus, macibu uzdevumus, izmantojamos macibu
materialus un resursus;

2.1.5. Organiz€ konsultacijas, saskana ar konsultaciju grafiku.

2.2. Katrs skoléns sadarbiba ar gimeni:

2.2.1. Rupgjas, lai IKT ierices, kas nepiecieSsamas macibu darbam, ir laba
kartiba; ja rodas tehniskas problémas, kuru rezultata traucets macibu
darbs, informe priekSmeta skolotaju un/vai klases audzinataju, mekle



2.2.2.
2.2.3.

risindjumu; ja risindjums nav rasts, sazinas ar direktora vietnieku
informacijas tehnologiju jautajumos par iesp&jamu atbalstu;

Plano macibu darbu saskana ar macibu planu e-klases dienasgramata;
Regulari (katru macibu dienu) seko zinojumiem (ierakstiem un
epastiem) e-klasg.

3. Macibu procesa organizacija:
Katrs pedagogs:

3.1.

3.2.

3.3.
vertéjumi netiek uzlaboti.
3.4.

4.1.
macibam;
4.2.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

Organiz€ macibas, veic ierakstus e-klas€ un sanem atgriezenisko
informaciju par macibu norisi, sniedz nepiecieSamo palidzibu
skoléniem (stundas laika ir pieejams), nodroSina konsultaciju iesp€jas
saskana ar planoto;

Skolénu paveikto izveérteé dienas ietvaros (rékinoties, ka skolénu
iesp€jas izmantot attalinatu macibu vidi var bt ierobezotas); Ja
skoléns nepiedalas planota tieSsaistes stunda, to e-klases Zzurnala
atzime ar ‘n’;

Ja skoléns pedagoga noraditaja laika nav veicis macibu uzdevumu, kas
veicams un iesniedzams elektroniski, veic informativu ierakstu ‘nv’ e-
klase.

Problému gadijuma (neiesaistiSanas macibu procesa, neiesniegti darbi,
macibu gratibas), pirmkart, ar pedagogiskiem panémieniem (tai
skaita, iesaistot skoléna vecakus) mégina rast risinagjumu patstavigi un
fikse darbibas e-klases ierakstos (sarunas ar skoléniem un vecakiem);
ja situaciju neizdodas atrisinat patstavigi, zino par to klases
audzinatajam;

Skolénu veikto darbu attalinatas macibas, kas neparedz elektronisku
iesniegSanu, parskata un verteé péc atgrieSanas klatienes macibu
reZima;

Piedalas tie$saistes sanaksmés, veic darbu attalinati, izmanto e-klases
sazinu;

Nekavégjoties zino par problémam vai ierobezojumiem macibu procesa
nodroSinasanai, ja tadi rodas, attiecigas jomas direktora vietniekam.
Darba laika pastavigi ir pieejams e-klases pasta un telefoniski.

Katrs skoléns:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

Piedalas tieSsaistes macibu stundas, veic macibu uzdevumus saskana
ar noradém stundas, e-klas€ un macibu satura vadibas sistema Teams;
Savlaicigi veic un iesniedz uzdotos darbus; Gadijuma, ja objektivu
iemeslu dél darbs netiek veikts vai iesniegts noteiktaja termina,
savlaicigi informe pedagogu;

Piedalas tieSsaistes konsultacijas péc nepiecieSamibas vai pedagoga
uzaicinajuma;

TieSsaistes stundas un konsultacijas péc pedagoga uzaicinajuma
iesledz mikrofonu un kameru.

Attalinato macibu perioda veiktajos temata nosléguma parbaudes darbos

(dzésts no 01.09.2024.)
4. Klasu audzinataji:
Ir atbildigi par komunikaciju ar skoléniem un vinu vecakiem par attalinatam

Sanemot zinojumu par neatrisinatam audzinama problémam no priekSmeta

skolotaja, risina tas un veic veikto darbibu ierakstus e-klases zurnala (sarunas ar



skoléniem un vecakiem); Gadijuma, ja problémas neizdodas atrisinat patstavigi,
nekavejoties uzsak sadarbibu ar atbalsta personalu vai inform& par situaciju
attiecigas jomas DVI1J;

4.3. Parrauga klases macibu procesu kopuma un signalizg attiecigajam DVIJ par
probléemam, kuras nespgj atrisinat patstavigi.

4.4. Ja skoléns slimibas vai citu iemeslu dél nevar piedalities macibu procesa,
vecaki piesaka kavéjumu e-klasé un kladu audzinataji tos attaisno. Sie ieraksti ir
pamatinformacija klases audzinatajam, lai secinatu par skolénu iesaisti macibas.

5. Atbalsta personals, sanemot informaciju par kada skoléna problematiku no klases
audzinataja, patstavigi risina situaciju, pamatojoties uz ierakstiem e-klases Zurnala un
sadarbojas ar klases audzinataju, vienojoties par atbalsta pasakumiem.

Direktore M.Kokare



